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Ingreso al portal

A Ingresar desde el link indicado por
Puerto Bahia v/ Puerto Bahia para acceder a a pagina

principal del portal.

electronico y contrasena, luego dar clic

Portal de clientes @ Diligenciar los campos de correo
en Sign in para ingresar.

Please sign in

Email address

Password
ajgomez gmail com

JRememberMe

Forgot your passward?




Ingreso al portal

Se habilitara la siguiente pagina donde podra visualizar su nombre de usuario y una lista
desplegable que le permitira seleccionar el cliente del cual va a realizar el pago.

2l Seleccione... ~ & Vanessa Fuentes -

Inicio

Debes seleccionar un cliente! Fara continuar, debes seleccionar un cliente en al parte superior de la pagina.

Bienvenido al portal de clientes

7 | )
Puerto Bahio



Ingreso al portal

|
Puerto Bahia

(1)

Después de seleccionar el cliente se habilitaran los campos
en la parte izquierda de la pagina. El usuario deberd

a« Inicio _ Us
seleccionar el campo de Pagos y Anticipos, el cual le

= Propuestas permitira habilitar una nueva ventana.

%] Facturacion

S Pagos y Anticipos

) Solicitudes



Ingreso al portal

Esta nueva ventana le permitird acceder a opciones para preparar pagos, generar el pago de
las facturas, generar anticipos o ver el historial de los pagos generados.

Pagos y Anticipos

Pagos y Anticipos
Haga click en esta opcion Haga click en esta opcidn Haga click en esta opcion Haga click en esta
para seleccionar las facturas para ver y pagar las facturas para generar un anticipo y opcion para ver los
gue desee pagar pendientes pagarlo pagos realizados

Preparar Pagos Pagos Pendientes Generar Anticipos Mis Pagos

Generar Pagos
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Seleccién y pago de facturas

Debera elegir la opcion Preparar pagos, para Seleccione las facturas que desee pagary
poder visualizar las facturas que estan pendientes de clic en el botén Generar Pagos.

de pagos y seleccionar las que desee pagar.

-

Haga click en esta opcion

para seleccionar las facturas _
que desee pagar

— 185

187

Preparar Pagos 0 184




Seleccién y pago de facturas

Se habilitara una ventana de seguridad que le indicara el numero de facturas a procesar:
de clic en Si, continuar o Cancelar segun lo requiera.

Facturas seleciconadas X

Si da clic en Si, continuar el sistema procesara la
Se procesaran 2 transacciones, jdesea continuar? informacién y generara la referencia de pago de

acuerdo con el mensaje.

Referencia generada con éxito: ahora debera realizar el pago de las facturas para completar el proceso.
Dirijase a la seccion de "Pagos pendientes”, copie el numero de referencia y haga clic en “pagar”.




Seleccién y pago de facturas

Debera elegir la opcion Pagos pendientes, para poder visualizar: la cantidad de facturas seleccionadas,
el icono para visualizar el nUmero interno de las facturas, el monto total a pagar, el numero de
referencia, el estado y la opcion de pagar.

Mostrando Buscar:
. .- Todo =
Haga click en esta opcidn IC :
registros
para ver y pagar las facturas :
pendientes ID = Facturas Monto Referencia [Estado Accion
Facturas

Pagos Pendientes .
202 2 2401,0950.00 10000202  Pendiente

Debera copiar el nUmero que aparece en la referencia y dar clic en el botdn pagar, que lo remitira
hasta la pagina de PSE.




MANUAL PORTAL DE CLIENTE | 2025

Seleccién y pago de facturas

En esta pagina debera pegar el nUmero de referencia, y dar clic en la opcion pagar.

& INFORMACION DE PAGO

*Referencia de Pago 10000202 (@)

Una vez ingrese la opcion pagar, la pagina lo llevara a una nueva ventana la cual le mostrara
la informacion detallada de lo que pagara. Debera dar clic en la opcion pagar.

Referencia de Pago | 10000202 ‘

10000202 CANCELACION DE FACTURA: 185,187 890115406 A CONSTRUIR 5.A. % 2.401.950

Pagar




MANUAL PORTAL DE CLIENTE | 2025

Seleccién y pago de facturas

Se habilitarad esta nueva ventana con la informaciéon del pago, debera seleccionar el banco
de su preferencia para generar el pago y debe dar clic en la opcidn continuar.

Antes de realizar su pago, por favor verifique la siguiente informacién:

10000202 TIPO CLIENTE Persona W
CANCELACION DE FACTURA: 185,187

A continuacion seleccione su banco
BAN.CO

BANCAMIA

BANCO AGRARIO

BANCO AGRARIO DESARROLLO

BANCO AGRARIO QA DEFECTOS

P ARIMAS AR TR A S A

2401950

o

07/01/2022

Correo Eletrénico: edominguez@aconstruir.co

. . e Continuar
Esta transaccon esta sujeta a verificacion




Seleccién y pago de facturas

Debera ingresar los datos de correo electronico registrado en PSE y dar clic en el icono Ir al
Banco, que lo dirigira a la plataforma del banco seleccionado, donde debera incluir la
informacion que sea solicitada para continuar con el proceso interno de cada banco.

PSE - Pagos Seguros en Linea / Persona Natural

/"\)
o

Persona natural Persona juridica

Soy un usuario registrado {-_*_ Quiero registrarme ahora
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Generar Anticipo y realizar pago

En este campo debera digitar el valor por el
cual va a realizar el anticipo y luego dar clic en
el boton Generar Anticipo, esto le permitira
generar una referencia de pago, la cual deberd
copiar para poder realizar el pago.

Para realizar un anticipo debera dirigirse
a la opcion de Generar Anticipos.

Haga click en esta opcion

ara generar un anticipo C .
aa S Generar Anticipios
pagarlo

620,000.00]

oy Generar Anticipo
Generar Anticipos

Para completar el proceso, ahora debera realizar el pago del anticipo. Copie el numero de referencia y
haga clic en “depositar”.




Generar Anticipo y realizar pago

En |la parte inferior de la pagina podra visualizar la informacion detallada del depdsito que acaba de crear
con: El nUmero de referencia, la fecha en que se esta realizando la transaccion, el monto a pagar, el
estado de |a transaccion, las acciones de pagar o cancelar.

Mis Anticipos
Mostrando Buscar:
Todos —
registros
# Referencia Fecha Monto Estado Accion

19 10000203  14/1/2022  620,000.00 No depositado

Deberd copiar el nUmero de referencia y dar clic en la opcion “depositar”, gue lo remitird hasta
la pagina de PSE.




MANUAL PORTAL DE CLIENTE | 2025

Generar Anticipo y realizar pago

En esta pagina debera pegar el numero de referencia, y dar clic en la opcion pagar.

£ INFORMACION DE PAGO

’TRE’ET'E‘HZ a de Pago ‘ 10000203 @

Que lo llevara a una nueva ventana la cual le mostrara la informacion detallada de lo que pagara.
Debera dar clic en la opcion pagar.

Referencia de Pagﬁl 10000203

T T T T T

10000203 ANTICIPO 10000203 890115406 A CONSTRUIR S.A. $ 620.000




MANUAL PORTAL DE CLIENTE | 2025

Seleccidén y pago de facturas

Se habilitara esta nueva ventana con la informacion del pago, debera seleccionar el banco de su
preferencia para generar el pago y debe dar clic en |la opcidn continuar.

Antes de realizar su pago, por favor verificar la siguiente informacién:

10000202 Persona W

ANTICIPO 10000203

A continuacion seleccione su banco
BANCO

BANCAMIA

BANCO AGRARIO

BANCO AGRARIO DESARROLLO

BANCO AGRARIO QA DEFECTOS

FLARIMM MR TR MMl

620000

o

Vencimiento: 14/02/2022

Correo Eletronico: edominguez@aconstruir.co

Continuar

* Esta transaccion esta sujeta a verificacion




Seleccion y pago de facturas

Debera ingresar los datos de correo electronico registrado en PSE y dar clic en el icono Ir al Banco, que |o
dirigira a la plataforma del banco seleccionado, donde debera incluir la informacion que sea solicitada
para continuar con el proceso interno de cada banco.

PSE - Pagos Seguros en Linea / Persona Natural

o O

Persona natural Persona juridica

Soy un usuario registrado i_*_ Quiero registrarme ahora
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Historial de pagos “mis pagos”

Para poder visualizar los pagos que ha realizado debera dirigirse a la opcion “Mis Pagos” donde podra ver el
historial de las transacciones que ha generado, tanto para pago de facturas como de anticipos.

» Mostrando Buscar:
Haga click en esta o .
opcion para ver los regEes
. ID Referencia Monto Estado Accidn
pagos realizados
202 10000202 2.401,950.00 Pagado por completo Ve (BT AT

200 10000200 58,000.00 Depositado Ver Depbsito de diente
Mis Pagos
199 10000199 64,000.00 Depositado

Ver Deposito de diente
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puertobahia.com.co
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https://www.facebook.com/SPPuertoBahia.s.a
https://www.instagram.com/sp.puertobahia/
https://www.linkedin.com/company/sppuertobahia/?viewAsMember=true
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